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Administrera delade lokaler

o

Klicka i Skola24, med rollen Bokningsadministrator eller Kommunadministrator, pa “Bokning”.
Valj darefter “Delade lokaler”. Da 6ppnas en lista Gver delade lokaler som kan anvéndas for delning av
lokaler mellan scheman samt for bokning av lokaler for personal.

VISA, SORTERA OCH GRUPPERA LOKALER

Det gér att visa, sortera och gruppera lokalerna p3 olika vis.

¢ Kilicka pa symbolen med de tre lodréta prickarna sedan olika alternativ.

Delade lokaler

Skriv for att filtrera

o

Aktuella

107 Vasterbyskalan
Kategori saknas &% 30 Framtida
A03 Parkskolan Passerade
Idrottslokal - 35
@ Aulan Parkskolan = Sortering
Kategori saknas a0
s =% 200 Antal platser
Gymnastiksalen Byskolan Kategori
Idrottslokal a8 25
Namn
Gymnastiksalen Norrekaskolan
Idrottslokal - 25
Gruppering
Gymnastiksalen Sturegymnasiet Ingen
Idrottslokal 2% 25
Kategori
Kemisalen Parkskolan
) Enhet
Kategori saknas a% 16
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DELA LOKAL

Dela lokaler med andra enheter kan man géra antingen genom att utgé fran en befintlig lokal pa en
enhet eller genom att skapa en ny.

e Kilicka pa “Plus”-tecknet och vélj alternativ.
e Dela befintlig lokal (Mé&jliggér att anvénda en lokal pd en eller flera enheter).
= Viljalternativet “Dela befintlig lokal”.
e Liggtill ny delad lokal (M&jliggér att skapa en ny lokal som kan delas féren eller flera
enheter).
= Viljalternativet “Lagg till ny delad lokal”.

Delade lokaler

-t

Dela befintlig lokal

Lagg till ny delad lokal

Skriv for att filtrera

107 Vasterbyskolan

Kategori saknas 25 20 >
A03 Parkskalan

Idrorrslokal a8 35 >
Aulan Parkskolan

Kategori saknas &% 200 >
Gymnastiksalen Byskolan

Idromesiokal 2= 25 >

Gvmnastiksalen Nnrrakacknlan
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DELA BEFINTLIG LOKAL.

Valet "Dela befintlig lokal” 6ppnar denna vy.
e Valjden enhetdarlokalen finns.

Delade lokaler

Dela befintlig lokal Tillbaka
S6k/Valj enhet -
e Viljden lokal som ska delas ut genom att markera i checkboxen till vanster pa raden.
Delade lokaler
Tillbaka

Dela befintlig lokal
Enhet

Norrekaskolan

101

[0 2 100

102
2 1p

e Ange darefterivyn det datumintervall da lokalen ska vara delad och valj eventuellt Kategori

och tryck pa “Spara”.
Man kan dela flera lokaler samtidigt genom att markera flera lokaler. (Vill man ange ett t.o.m.-
datum mdste man avmarkera “Dela tillsvidare”)

tor, 13 juni 2019 (v. 24) = (] Dela tllsvidare Kategori saknas - Avbryt

Kommentar.
Fér att ldgga till beskrivning fér en lokal gér man till “Andra egenskaper” fér en lokal.

Om det finns ndgon lektion under det utdelade datumintervallet i den aktuella lokalen pd den enhet som
dger lokalen skapas utdelade tider i lokalen fér den enheten automatiskt av systemet. Dessa tider sdtts d&
till hela dagen fér alla veckans dagar.
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LAGG TILL NY DELAD LOKAL

e Valet “Ldgg till ny delad lokal” 6ppnar denna vy.
Har registrerar man en ny lokal pa en enhet som sedan kan géras tillgénglig for annan enhet.
(Det gar dven att registrera en lokal som inte hor till en befintlig skola utan till en kommunal
enhet.)
= Valjvilken enhet lokalen ska registreras pa.
= Ange ennamn pa lokalen.
* Ange eventuellt “Kategori”, “Antal platser” och “Beskrivning” for lokalen.
»  Ange ett datumintervall fér perioden som lokalen ska kunna delas ut och tryck pa
“Spara”.
Lokalen kommer nu att finnas i listan 6ver delade lokaler.

Delade lokaler

Légg till ny delad lokal Tillbaka

Enhet Lokal Kategori Antal platser

S6k/Valj enhet v Kategori saknas v 0

Beskrivning

Ange beskrivning for lokal

Delad fr&n och med Delad till och med

tor, 13 juni 2019 (v. 24) ] [l Dela tillsvidare

Avbryt

Kommentar.

Ny lokal som registreras som delad
kommer att ldsas in i schemat fér skolan
via “Integration grunddata”.
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Tilldela atkomst for enhet/personal

For att dela ut en lokal fér delning mellan scheman, eller fér bokning av personal, utgar man fran listan
med delade lokaler.

e Viljlokal (klicka pd raden fér den aktuella lokalen).

- uruusioksl an o
@ Gymnastiksalen Morrekaskolan 5
Idrottslokal - 23
Gymnastiksalen Sturegymnasiet
shrerersioiee a2 4
Kemisalen Parkskolan
Kategori saknas - 16 >
En vy 6ppnas.
e Viljknapp "Lagg till period” for att ge tillgang till en lokal for en enhet.
Delade lokaler
Administrera Kemisalen (Parkskolan) ! ks
Enhet Lokal Kategori Antal platser
Parkskolan - Kemisalen Kategori saknas - 16
Beskrivning

Ange beskrivning for lokal

Delad fran och med Delad till och med

man, 1 januari 00 1) B Tillsvidare o] Dela tillsvidare

Lagg till period

Utdelade perioder

@ Parkskolan

2018-08-20 - Tillsvidare Utdelad for Skola24 Schema
mandag  Hela dagen
onsdag Hela dagen
fredag Hela dagen

Kommentar.
Klicka p& raden fér att éndra Utdelade
tider.
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En vy 6ppnas.
e Ange harvilken enhet som ska fa anvanda lokalen samt datumintervall.

Delade lokaler

Utdelad period fér Kemisalen (Parkskolan) Tillbaka

Enhet Utdelad fran och med Urdelad till och med

Sok/Vlj enhet - Frén och med = Till och med = [[] utdelad tillsvidare

Bokningsbar av
(O skola24 schema
O personal

Vyn utokas.

For att tilldela lokalen fér schemalédggning pa flera enheter.
e Markera alternativet “Skola24 Schema” under “Bokningsbar av”.
e Ange tider for veckodagarna.
e Tryckpa “Spara”langst ner pa sidan.

Delade lokaler

Utdelad period fér Kemisalen (Parkskolan) Tillbaka

Enhet Utdelad fran och med Utdelad till och med

Byskolan - man, 10 juni 2019 (v. 24) ] fre, 14 juni 2019 (v. 24) = D Utdelad tillsvidare

Bokningsbar av
Skola24 Schema
O personal

[ Alla dagar
= mandag Hela dagen []
Tid 1 Fran Till
Tid 2 Fran Till
Tid 3 Fran Till
= ficdas Hela dasen [T

For att tilldela lokalen till personal. (Detta alternativ krdver att funktionen dar aktiverad i Skola24.)
e Markera alternativet “Personal” under “Bokningsbar av”.
e Ange "Antal dagar Oppet for bokning av personal”. (Detta bestdmmer det antal dagar man fér
boka fradn och med aktuell dag.)
e Angetider fér veckodagarna.
e Tryckpa“Spara”langst ner pa sidan.
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Delade lokaler

Utdelad period fér Kemisalen (Parkskolan)

Enhet

Byskolan

Bokningsbar av
(O skola24 schema
(@) Personal

[ Alla dagar

= mandag
Tid 1
TidZ

Tid 3

ricrdag

Utdelad frén och med

mén, 10 juni 2019 (v. 24) E

Antal dagar 8ppet for bokning av personal

30

Hela dagen []
Fran Till
Fran Till
Fran Till

Hela dagen 1

Tillbaka

Utdelad till och med

fre, 14 juni 2019 (v. 24) (] D Utdelad tillsvidare

Kommentar.

Utdelad period bestdmmer grdnsen om
“Antal dagar éppet fér bokning av
personal”dr fler dagar dn den utdelade
perioden.
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Andra egenskaper for en lokal

For att &ndra egenskaperna pa en lokal utgdr man fran listan med delade lokaler. (£j utdelade
tider.)

e Viljlokal (klicka pé raden fér den aktuella lokalen).

Gymnastiksalen Morrekaskalan
Idrottslokal 28 25 >
Gymnastiksalen Sturegymnasiet R
sterrirme 2825
Kemisalen Parkskolan
Kategori saknas - 16 >
e Klicka pade tre lodrata prickarna och vélj “Andra egenskaper”.
Delade lokaler
Tillbaka

Administrera Kemisalen (Parkskolan)

Andra egenskaper

Enhet Lokal Kategori AT pravser

Beskrivning

Ange beskrivning for lokal

Delad fr&n och med Delad till och med

man, 1 januari 0001 (v. 01) = Tillsvidare o] Dela tillsvidare

Falten i dialogfonstret blir da redigeringsbara forutom faltet for "Enhet” (enheten ddr lokalen ar
registrerad).
e Gorde andringar som ar aktuella och tryck sedan pa “Spara”.

Delade lokaler

Administrera Kemisalen (Parkskolan) Tillbaka

Enhet Lokal Kategori Antal platser

Parkskolar - Kemisalen Kategori saknas - 16

Beskrivning

Ange beskrivning fér lokal

Delad fr&n och med Delad till och med

tis, 1 januari 2019 (v. 01) =B Tillsvidare = Dela tillsvidare

Avbryt
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Schemalaggning av delad lokal

F6r att kunna anvidnda en delad lokal behdver man uppdatera grunddata i schemat s3 att lokalen
finns dar att tillga. Detta for att de lokaler som dr delade for &tkomst pa enheten ska finnas i
schemats “"Tabell - Sal”.

Oppna schema for enheten.
e Oppna “Arkiv” och markera “Schema last”. (Bild 1a och 1b)

Bild Ta Bild 1b
B Skola?d Schema - Skolan 1819 Olast | Ef Skola2d Schema - Skolan 1819 Last
Arkiv | Redigera Visa Tabell Formi Arkiv | Redigera Visa Tabell Forn
|1 | Mytt schema... ﬁ LJ Mytt schema... |_l
-|[=  Oppna sthema... I .| [ Oppna schema...
~ Ta bart schema... = ~ Ta bort schema... =

Schema last ( «| Schema last

Fyll aktuellt schema... Fyll aktuellt schema...

Puhlirera aktuellt schema Publicera aktuellt schema

(For att aktivera funktionen “Integration grunddata” mdste schemat vara Iast enligt Bild 1a och 1b.
Ndar funktionen dr aktiverad behéver schemat inte Idngre vara I3st.)

o Oppna "Verktyg - Integration grunddata” och aktivera funktionen genom att klicka.

Verktyg | Format Instdllningar Fdnster Hjalp Kommentar.
Det gdr ej att publicera ett schema som

har delade lokaler utan att “Integration
grunddata”dr aktiverat.

50k lektion vid angiven tid...

5ok lektionsfri tid under angivet intervall...

LW

“ P

50k gemensamt lektionsfri tid... =
Klipp ut period/vecka...

Aterstdll ignorerade villkor

Integration grunddata

wt | Falknntrnll

Med funktionen “Integration grunddata” aktiverad kommer schemat att uppdatera grunddata
automatiskt.
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For att uppdatera data manuellt utan att behova védnta pa néasta automatiska uppdatering.
o Oppna "Arkiv - Import”.
e Vilj"Uppdatera grunddata”.

IE_ Skola24 Schema - Skolan 1819 Olast [AN]

m Redigera Visa Tabell Formuldar Rapport Verktyg For

: D Mytt schema...
; = Oppna schema...

Ta bort schema...

Schema last

Bokmarke

Registervard

Fyll aktuellt schiema...

Publicera aktuellt schema

B X oK
2 3 4 Cabh

Impaort

Export

[& | Farhandsaranska

v Uppdatera grunddata
3

Nu kan delade lokaler anvands i schemat under de perioder de ar tilldelade fér enheten.
| “Tabell - Sal”i schemat kan det da se ut sahar.

Egenskaper | . Poster Falt
Visade 100 4
Kléj(l El Totalt o0l 26
Mark.,
1D fsal | ntal platser | Spairad tid Tillgten tid
8
AITE 8y
R109 10)
oA
n209 10
Az12 26
n401 6
1 N\ I
B1028UGy  21) Mindag [11-24],Ti 08:00-12:00 [11-24],Fr 12:00-15:00 [11-23])

e Desalarsom haren gra bakgrund ar delade.

En lokal som dgs av en annan enhet far ett tillagg i sitt ID med "@xxx". (Se tabellen.)

e Tillagget innehaller som standard hela namnet pa den dgande enheten men kan andrasi
Skola24 under “Administration - Skolor”. Dér finns ett falt (Kortnamn) dar man kan ange en
forkortning for enheten for att Sals-ID inte ska bli sa langt. Denna férkortning anvandsii
systemet endast av “Bokning”.

e Delad lokal fungerarischemat som andra lokaler med begransningen av “Tillaten tid”.
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Om "Skola A" delar ut en lokal till "Skola B” kommer denna att synas i salsschemat pa bada skolorna.

e Pa”Skola A", som dger lokalen ser salsschemat ut sahar.

[sa =llpeiod)  ~|[veckal  ~][ R @]
B1E3Y ~] sJn v|p] 4|

[ ok | MF| M|T|al|T]|F|o7as

Tisdag

0E:00-

T

Ejv34, 45,6, 9-13

ROT

EE17D/18INSKOMO1
13:4/

o Pa”"Skola B”, som har fatt lokalen tilldelad sig, ser salsschemat ut sahar.

[sa <|fipeiod)  <lfiveckal ~][R @
B1E3V@ELIGY ﬂ 5 IN ul [)l dI
K | Mme| M[T]0]T| F|EI?35
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Kommentar.

Nar bokning ar aktiverat och salarischemat ar delade, kontrollerar systemet att lektioner
lagda i dessa salarinte dr dubbelbokade med avseende pd sal och att inga lektioner ligger
utanfér den tid som salen ér tillgdnglig fér skolan. Fér att detta ska fungera féringa av
felkontrollerna vara satta ur spel genom att undantag fér villkor rérande salar och tillatna
tider ar gjorda.

Foljande undantag far inte goras for lektioner:

Ignorera

e Allavillkor
e  Sparrad/tillaten tid
e Dubbelbokning for salar

Det géller dven att amnen som anvands i samma lektion som en
delad sal inte far ha dessa undantag:

Ignorera

e AllaVillkor
e Sparrad tid for larare/klass/sal
e Dubbelbokning for sal.

Ignorera dubbelbokning av samma ID far inte vara inmatat for
delade salar.

Alla 6vriga undantag ar tillatna inklusive:

e |gnoreradubbelbokning inom blocket.
e Allaundantag forlektioner sominte arlagda i delade salar.
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Sammanstallning - Belaggning lokaler

Det finns mgjlighet att ta fram en sammanstélining 6ver beldggningsgraden for lokaler.

Logga in i Skola24 och med rollen Bokningsadministrator eller Kommunadministrator klicka pa
“Bokning”.

e Valj"Sammanstaliningar”.

e Klicka pa raden.

Sammanstallningar

SCHEMA/RESURS

Schema/resurs
Bokning

B Beldgening lokaler >

En vy 6ppnas.
e Valjenenhet.
e Valjdatumintervall, veckodagar och eventuellt tidsspann.

Sammanstallningar

Beldggning lokaler Tillbaka

Vélj enhet

Sok/valj enhet

Fran och med Till och med: val] kategori

mén, 18 mars 2019 (v. 12) o) fre, 22 mars 2019 v. 12) Q] m Inga kategorier valda

Dag

Fran: Till:

08:00 16:00

Visa sammanstallnin

@

Spara som Skriv ut
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Valj kategori (om lokalerna dér kategoriserade) om endast vissa typer av salar ska visas.

o

e Tryckpa "Valj kategori”.
En vy 6ppnas.
e Valjeneller flera kategorier genom att klicka pa plustecknet vid en kategori eller dubbelklicka
pa raden (i fénstret "Vdlj kategorier”). Kategorin flyttas da till fonstret “Valda kategorier”.
e Taborten kategori genom att klicka pa minustecknet eller dubbelklicka pa raden.
o Tryckpa"valj".

Kategorier

Valj kategorier Valda kategorier
Grupprum
Teorisal

0

Idrottshall
Ingen kategori
Kemisal
Matsal
Musiksal
Verkstad

Valj alla kategorier Ta bort alla kategorier

Avbryt

Visa sammanstalining Spara som
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e Kilicka péa "Visa sammanstallning”.
En lista visas med en sammanstallning dver de valda lokalerna under det datumintervall,
tidsintervall och eventuellt de dagar som ar angivna.

Beléggning lokaler Tillbaka
valj enhet:

Universitetsholmens gymnasium -
Fran och med: Till och med: Val] kategori:

man, 18 mars 2019 (v. 12) ] fre, 22 mars 2019 (v. 12) = m Teorisa
Dag:

Frén: Till:

08:00 16:00

Visa sammanstallning Spara som m

Beldggning lokaler

Universitetsholmens gymnasium

Kategorier. Teorisal
Urval:  ma-fr; 2019-03-18 — 2019-03-22; 08:00 - 16:00

Namn Total tid (tim) Beldggning (tim) Beldggning %
B102 40 23 58

B103 40 53 13,3

B122C 40 0 0

B123V 40 53 13,3

B163V 40 0 0

B223 40 0 0

C148 40 0 0

Totalt: 280 13,0 46
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Bokning av lokal

Forutom att schemaléggare kan boka lokaler i Skola24 Schema kan man dven ge tillgang till personal

att boka lokaler. For att gora detta behdver man i Skola24 aktivera funktionen “Bokning for personal”
under “Installningar - Grundinstallningar for skola”.

e Valjskola och vaxla sedan till fliken “Schema/Resurs”.
e Markera alternativet “"Aktivera bokning fér personal” och tryck pa “Spara”.

Grundinstadllningar fér skola

Vil skola: |Parkskulan -|

| Allmant | Frinvaro I Frénvaromeddelande | Fritextfalt I Rapporter | Publicering I Anvandaraktivering | Schema/Resurs I Ledighetsansikan |

Visa textschema pa startsida for:

Ldrare
Faralder

¥ Elew

kning
Aktivera bokning fér personal

Instalini fir sch i
[¥] Aktivera schemavisaren

Nivd av integration
|Ingen - |

Atkomst av schemai lista:
[ kursked C] Amne [ Larare [4] Klass (1 Grupp [ Elev ] 5al

Atkomst av schema i fritexctfalt:
[ kursked [J Amne [ Larare [ klass (1 Grupp (] Elew [¥] sal

Se avsnittet “Administrera delade lokaler” for att stalla in vilka lokaler som personal ska fa tillgang till.
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BOKA LOKAL

e Klicka pa “Bokning” och valj “Boka lokal”.

Om man har administratorsroll kan man vaxla mellan att se “Egna bokningar” och “Alla bokningar”.
Under “Mina bokningar” visas de egna bokningarna. (Inom parentes efter lokalen namn anges vilken
enhet som lokalen tillhér, visas endast om det finns bokningar pd fler Gn en enhet samt om
anvdndaren har bokat lokal pd annan enhet én sin egen enhet.)

Bokningar
Visa:
Skriv for att filtrera
2019-06-12 Kemisalen (Parkskolan) >
08:00-08:20
2019-06-12 Kemisalen (Parkskolan) >
09:00 - 09:30
2019-06-12 Traslgjd (Vasterbyskolan) >
08:00-08:20
2019-06-12 Traslaid (vasterhvskalany

Under "Alla bokningar” visas samtliga bokningar. Valj enhet for att se vilka bokningar som finns. For
administratoren visas dven vem som bokat samt anvandarens enhet om bokningen gjorts aven
anvandare pa en annan enhet.

Bokningar
Visa: Enhet:
Parkskolan v
petter X
2019-06-14 A03
08:00- 09:00 Petter Johansson
2019-06-15 A03
08:00 - 09-00 Petter Johansson
2019-06-20 107 (vasterbyskolan)
09:00- 10:45 Petter Johansson

Utan administratorsroll ser man endast egna bokningar.
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For att skapa en bokning.
e Tryckpa“Ny bokning”.

Bokningar

Skriv for att filtrera

2019-06-14 AO03 (Parkskolan) N
09:00-09:30

En vy 6ppnas.
e ValjEnhet och déarefter Lokal. Vyn utdkas. (Se bild 1)

Boka lokal
Ny bokning Tillbaka
Enhet
Valj/Sek enhet -

e Ange datum fér 6nskad dag. Ytterligare val visas. (Information finns ocksd om lokalen i form av
egenskaper for lokalen, eventuellt redan bokade tider och bokningsbara tider for valt datum.)
e Ange 6nskad tid fran och till.

o n

e Tryckpa“Boka lokal”. En bekraftelse visas.

Bild 1
Boka lokal
Ny bokning Tillbaka
Enhet: Lokal
Parkskolan - AD3 -
Datum Frén Till
fre, 14 juni 2019 (v. 24) E 13:00 15:00 Langd: 2 timmar
Egenskaper for lokal Bokade tider 2019-06-14 Bokningsbara tider 2019-06-14
Antal platser: 35 08:00 - 09:00 08:00 - 10:00
Kategori: Idrottshall 09:00 - 09:30 13:00 - 17:00
Beskrivning: - 15:00 - 16:00
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OBS!

Om en lokal &r utdelad till flera skolor och personal tillhor flera av dessa méaste det anges vilken enhet
som star som ansvarig fér bokningen.

| dessa fall finns ytterligare ett val att gora. (Se bild 2)

e Ange “Bokande enhet”.
e Tryckpa“Boka lokal”. En bekréftelse visas.
Bild 2

Boka lokal

Ny bokning Tillbaka
Enhet: Lokal

Vasterbyskolan v 107 -
Datum Fran Till

Val] datum ] 08:00 09:00 Langd: 1 timme

ande enhet:

Parkskolan -

Boka lokal

Egenskaper for lokal

Antal platser: 30
Kategori: Kategori saknas

Beskrivning: -
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ANDRA BOKNING

Det gar att andra en bokning man har skapat.
e Klicka pa “Bokning” och valj “Boka lokal”.
e Klicka pa raden fér bokningen som ska éndras.

Boka lokal

Bokningar

Skriv for att filtrera

2019-06-14 AO03 (Parkskolan)

09:00 - 09:30 >
e Korrigera uppgifternaivyn som 6ppnas.
e Tryckpa “"Spara andring”. En bekréftelse visas.
Boka lokal
Andra bokning - A03, 2019-06-14, 09:00 - 09:30 “ileze
Enhet: Lokal
Parkskolan - AD3 -
Datum Frén Till
fre, 14 juni 2019 (v. 24) E 0930 10:00 Langd: 30 minuter
Egenskaper for lokal Bokade tider 2019-06-14 Bokningsbara tider 2019-06-14
Antal platser: 35 08:00 - 09:00 08:00 - 10:00
Kategori: Idrottshall 09:00 - 09:30 13:00 - 17:00
Beskrivning: - 15:00 - 16:00
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TA BORT BOKNING

Det gar att ta bort en bokning man har skapat.
e Klicka pa raden fér bokningen som ska tas bort.

Boka lokal

Bokningar

e Skriv for att filtrera

2019-06-14 A03 (Parkskolan) N

2019-06-17
08:00 - 09:00

Musiken (Parkskolan) N

e Tryckpa"Tabort”ivyn som dppnas.

Boka lokal

Andra bokning - Musiken, 2019-06-17, 08:00 - 09:00 Tillbaka

Enhet: Lokal

Parkskolan A Musiken -
Datum Fran Till

man, 17 juni 2019 (v. 25) E 08:00 09:00 Langd: 1 timme
Egenskaper for lokal Bokade tider 2019-06-17 Bokningsbara tider 2019-06-17
Antal platser: 25 08:00 - 09:00 Hela dagen
Kategori: Musiksal 09:15- 10:45
Beskrivning: - 12:50 - 14:20

14:25- 15:55

En sdkerhetsfraga 6ppnas.
e Tryckpa“Bekrafta” om borttagningen ska fullféljas och “Avbryt” om bokningen ska var kvar.

I Ta bort bokning

Bokning i lokal Musiken den 2019-06-17 klockan 08:00 - 09:00 kommer att tas bort.

Vid valet "Bekréafta” visas en bekraftelse pa att bokningen ar borttagen.
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Sok ledig lokal

Det gar att sOka efter ledig lokal bland samtliga enheterien doman.
e Klicka pa “Bokning” och valj “Sok ledig lokal”.
En vy 6ppnas.

o

e Valjpavilken/vilka enheter som lokaler ska sdkas genom att klicka pa “Valj” vid "Valj enheter”.

Sok ledig lokal

Valj enheter:

Fré&n och med; Till och med Filter
tor, 13juni 2019 (v. 24) B ons19juni2019(v.25) = valj kategori
Inga kategorier valda
Dag:

Antal platser (minst):

Antal
Fran: Till

08-00 16:00

e Klicka pa plustecknet vid skolan som ska véljas under “Valj enheter”.
Skolan flyttas da till “Valda enheter”.
o Tryckpd“Valj".

Enheter

Vélj enheter Valda enheter

Byskolan Parkskolan =
Gemensam
Norrekaskolan

Sturegymnasiet

+ + + +

vasterbyskolan

Valj alla enheter Ta bort alla enheter

Avbryt

et
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[ vyn ser man vilken/vilka skolor som ar valda.

e Ange tidsperiod “Fran och med - Till och med”, veckodag och tid “Fran - Till". (Det gdr ocksd
att ange minsta antalet platser for den sokta lokalen om detta Gr angivet i egenskaperna for
lokalen.)

e Tryckpa"Sok”.

De tillgangliga lokalerna visas nu i en lista undertill i vyn.

Sok ledig lokal

Valj enheter:

Frdn och med: Till och med: Filter
& Valj kategori:

tor, 13 juni 2019 (v. 24) E ons, 19 juni 2019 (v. 25)

Dag:
| ma | . | on ‘ - " “_ Antal platser (minst):
Antal
Fran Till:
08:00 09:00

7 lokaler hittades

e Skriv for att filrera

Parkskolan

AD3

Teorisal - 35

Aulan

Teorisal -e 200
o

Katagnri saknac es an
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Visning i schemavisaren

Efter att schemat har publicerats kommer bokade lokaler ocksa att synas i schemavisaren. (Det krdvs
ingen nattlig realisering for detta.)

| exemplet nedan ar de gra och grona lektionerna schemalagda lektioner pa tva olika skolor.
Lektionerna som anger “Bokning” ar de bokade tiderna i denna lokal.

Schemavisare

Schema

Parkskolan - Vecka 24 - Larare - Klass - Traslsjd@Vaster

8:00
8:30
9:00
9:30

Méndag 10/6

Tisdag 11/6

Onsdag 12/6

Torsdag 13/6

Fredag 14/6

Bokning

Bokning
8:30

8:30

8:00

Bokning

Bokning

8:30

8:30

2:00
Bokning

i%olm.ing
9:30

2:00

Bokning

2:00

Bokning

10:00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00

GuCh 4A ©5SL

ApHe

11:55
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