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Analys och planering

Tillaggstjansten Analys och planering i Skola24 schema ger tillgang till ett antal nya rapporter. De nya
rapporterna ar helt integrerade med Skola24 Schema, och den ytterligare information som behdévs
registreras direkt dar.

For att tjdnsten ska vara tillganglig i ett schema behdver tva villkor vara uppfyllda:

1. Tjansten maste vara paslagen for skolan. Detta gors av leverantoren.
2. Schemaldggaren ska ha rattigheter till Analys och planering i det aktuella schemat. Detta stalls
in i av skoladministratéren i Skola24-plattformen under Administration — Schemaréattigheter.

De nya rapporterna finns under Rapport — Analys och planering och presenteras nedan i féljande
ordning:

Planeringsunderlag

Larare

Kostnader

Loneunderlag

Nyckeltal

Det har tillkommit ett antal olika menyalternativ. | ett stort antal tabeller och formulér har det ocksa
tillkommit ett antal nya falt. Dessa menyalternativ och falt ar bara atkomliga om schemalaggaren har
tillgang till verktyget Analys och planering.
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Rapporten Planeringsunderlag

Stall forst in hur programmet ska utfora berakningen av vad som ska anses motsvara en heltidstjanst.
Detta gors under Instéllningar — Berdkning av tjanst. Det finns manga satt att géra dessa installningar.
Se tidsdokumentet Berdkning av larares tjanstgoring for en utforlig beskrivning av de olika metoderna.
| exemplet nedan har vi stallt in att en heltidstjanst motsvarar en undervisning pa 580 timmar under
ett 1asar, att undervisningen ska visas som total tid under lasaret och att tjanstgéringen for varje post
ska visas i procent av en heltidstjanst.

@ Instéllningar - Berdkning av tjanst EI
— Berakningzmodell Faktor
" Faktorberakning Kurskod: Armine:
 Argram [tim] I I
[ Berdkna fnstaiing i ] Heltidstjanst for [arare:
ergkna lignstgiring i procen ISSD Itima’ér LI
— tga frén vid berakning
Tjanstefardelning Lektion
& Total tid (tim] [V Inkl. lappladan

© Weckatid [min)
[ %iza urzprungliga poster

—Wiza
@ Timmar & Total tid
" Minuter " Tid per vecka

¢ Tid per standardvecka

— Antal decimaler
Tirnrnar: Finuter: Procent:

2 I e (R

Ermne Fr resurstid:
I ;I [ Tilldela automatiskt resurstid il Israre

(] I Werkstall Avbryt
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Totalt

Insvar fdr: F53

] Rapport - Analys och planering - Planeringsunderlag EIIEI
Larare: Wisa kolumn Wisa i rapportfot
|BDU j v 1D [kursfEmne) v Beskrivhing av tjdnst

“iza i rapporthusyud v Marmn [kursdamne) i~

W Lararens ID r Personnummer W Klass/Grupp I

¥ Lararens namn % Planerad Ganst W Antal slever

U N . I Vikta tanstgorin
I~ Dl instalningar pé utskrift v Tid [ EITA
[ Liggande utskrift V' Tidnstgdring
ak. I Spara instaliningar [ Vecker
Planeringsunderlag
Ulrika Borg - BoUO
Planerad tjdmst: 100,0%
Undervisning
Intal Tijdnst—

Furs/Amne Namn Klass/Grupp elever Tid giring %
ENTENRO Entreprendrskap F51 24 Qo,00 15,5
FORFOROL Foretagsekonomi 1 F5z zz 80,00 13,8
FOSPEROL Personlig fdrsdljning 1 F52 22 80,00 15,5
FOSSEVOD Servicekunskap F51 24 Qo,00 15,5
GYARHR Gymnasicarbete F53 24 50,00 8,6
HAMNHRNO Handel och hallbar utveckling FS2 22 Q0,00 15,5
PRERFRRO1 Programmering 1 F53 24 80,00 13,8

Rapporten bygger pa de ursprungliga raderna i tjanstefordelningen, inte eventuella ersattningsrader. |

formularets huvud stéller man in vad som ska visas i sjalva rapporten resp. rapportens huvud och fot.

Kolumnen Antal elever bygger pa att det finns elever i schemat och att dessa ar placerade i ratt

undervisningsgrupper. Planerad tjanst hdmtas frdn motsvarande berdknade falt i Tabell — Ldrare, och
berdknas som Tjanst % - Nedsattning %. Faltet Beskrivning av tjanst hamtas dven det fran
motsvarande falt i Tabell eller Formuldr — Larare, och ér ett fritextfalt som kan anvandas for

kompletterande information. Uppgiften Ansvarig for grupp hamtas fran féltet Ansvarig larare i Tabell —

Klass eller Tabell — Grupp.

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Om rutan Veckor markeras, tillkommer en kolumn dar det visas vilka veckor som undervisningen dger

rum, t.ex. 33-24 for undervisning som ager rum alla veckor under lasaret eller 33-51 fér undervisning

som bara ager rum under hdstterminen.

Om vivill att rapporten, i stallet for att rakna pa ren undervisningstid ska utga fran lararens reglerade

arbetstid (enligt avtalet 1360 timmar under verksamhetsaret) behdver en del modifieringar goras. Vi

behover berdkna en schablonmassig tid for for- och efterarbete och vi behéver komplettera med

schablontid for t.ex. kompetensutveckling och vad som kan kallas for “allmanna lararuppgifter”, dvs.

sadana uppgifter som ingar i alla larares tjanstgoring utan att vara knutna till undervisningen i en viss

grupp och utan att de narmare specificeras.

Vi andrar da instéllningarna under Instéllningar — Berakning av tjdnst enligt nedanstaende bild:

™ FArsram [tim]

Heltidstjanst far [arare:

[ iBerakna hanstgaoring 1 procent

Instéllningar - Berdkning av tjanst EI@
Berakningsrmodel Fak.tar
{* Faktorberdkning |KUfSk0di i’-ﬁmn&
16

[1360  ftimsa

=

Tianstefordelning
{* Tatal tid [tim)
" Veckotid (min)

Visa
{* Timmar
" Mirter

Antal decimaler
Timmar:

Utga tran wid berakning

Lektion
W Inkl. lappladan

[ “iza wrsprungliga poster

% Tatal tid
" Tid per vecka
" Tid per standardvecka

hinuter: Procent:

2 =

A for resurstic:

o I e

j [ Tilldela automatiskt resurstid il [5rare

[ ekt

Avwbmyt

(Rutan Berakna tjanstgoring i procent har vi avmarkerat eftersom vi vill kunna jamféra den planerade

tjanstgdringen med 1360 i stéllet for att ange den i procent).

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Vi registrerar sedan de tva nya dmnena Kompetensutveckling och Allmdnna léraruppgifter i Tabell —
Amne s& hér:

I 1D [Emne]: | Klartext FEaktor Amnezsalar Beservzalar I Amnesutrustad { Schablontid
41lm Allmdnna lararuppgifter 1 (1] 200
Eomp Eompetensutveckling 1 (1] 104

| faltet Schablontid (ta fram det under fliken Tjanst om det inte ar synligt) anger vi hur manga timmar
av den reglerade arbetstiden som respektive &mne ska ta i ansprak. Detta géller for en heltidslarare;
for en deltidslarare reduceras tiden i relation till tjansteomfattningen (anges i Tabell — Larare i falten
Tjanst % och eventuellt Nedsattning %).

| faltet Faktor har vi skrivit 1 eftersom det for dessa fiktiva @mnen inte ska ske ndgon omrakning med
hansyn till for- och efterarbete.
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For en larare som dar anstalld pd 60 % kan da rapporten se ut sa har:

T Rapport - Analys och planering - Planeringsunderlag [= ][ &
Larare: —Wiza kolumn——— “Wiza i rappaortfat
ICaT vI W 1D [kurstEmne) v Beskrivhing av tanst

“iza i rapporthusyud I+ Mamn [kurs/Emne) ™ Ansvarig figr grupp

¥ Lararens 1D ™ Personnummer ¥ Elass/Grupp I Rad fior underskrift

[ L&rarens namn ™ Planerad tidnst I Antal elever

L . . : I Wikta tanstgirir

I~ Dilj installningar pé utskrift I+ Tid ! I

I~ Liggande utzkrift ™ Tianstgaring

| Spara instaliningar ™ weckor
Planeringsunderlag
Tom Carlsson - CaT
Planerad tjamst: 81&,00
Tndervisning

Antal Tianstc—

Furs/Amne Namn Klass/Grupp elever Tid gdring
RELRELOL1 Beligionskunskap 1 F53 24 S0,00 80,00
RELRELO1 Religionskunskap 1 HAES 29 40,00 64,00
RELRELO1 Religionskunskap 1 Sh3 32 40,00 64,00
RELRELOQZ Religionskunskap 2 SA3I-5AM 21 50,00 80,00
SWVESVEOQL Swvenska 1 F51 24 100,00 160,00
SVESVEOQ3 Svenska 3 HAES 29 Q0,00 144,00
Summa 370,00 592,00

e A
Schablontid
B11m Allmd@nna lidraruppdrag 1zZD,00 120,00
Komp Fompetensutveckling 62,40 62,40
Summa 182,40 182,40

\ J
Totalt 552,40 774,40

Posterna under rubriken Schablontid har reducerats i proportion till tjanstens omfattning.

Anm. Det gar att undanta vissa larare fran tilldelningen av schablontid. | Tabell — Larare, fliken Tjanst, finns faltet
Anvind schablontid. Andra vérdet till 0 fér de ldrare som inte ska omfattas av schablontiden.
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Ibland ldagger man in andra arbetsuppgifter dn undervisning i tjansteférdelningen. Det kan till exempel

vara tid for sarskilda uppdrag som att vara arbetslagsledare eller att ha ansvar for skolans IT-
utrustning. Det gar att fa dessa tjansteférdelningsposter redovisade under en sarskild rubrik i

rapporten.

Registrera forst det nya amnet. Satt [dmpligen vdrdet 1 i faltet Faktor. Ta fram faltet
Undervisningsamne (fliken Allmant (6vr)) och dandra vardet till O for att @mnet ska redovisas separat.

I 1D [&mne]: [ all Klartent I Faktor IAmne;sa\ar

I FReservsalar

I Amnesutrustad { Undervisningsamne I Sch

ablontid |

ARl Arbetslagsled 1

1) 1)

| tjdnstefordelningen har vi registrerat tid i dmnet AL 100 timmar for lararen EnG. Rapporten ser

darefter ut sa har:

D Rapport - Analys och planering - Planeringsunderlag | = " = &3 |
Larars “Wisa kolumn Wisa i rapportfol
[Ena =] | 7 1D (kursismne} B it
Wisa | rapporthuvud ¥ Marmn (kursfamne) [ Ansvarig for gnipp
[ Lararens 1D I Personnummer ¥ KlassiGrupp [ Rad for underskrift
[ Lararens namn ¥ Planerad tianst 7 Antal elever
[ Diljinstaliningar pa utskrift I Td =
[+ Liggande utskrift [ Tianstganing
| oK | Spara installningar [ Veckor
Planeringsunderlag
Gunilla Engstrém - EnG
Planerad tj&nst: 136€0,00
Undervisning
Antal Tjdnst-
Kurs/Amne Namn Klass/Grupp elever Tid gbring
FOSPERO2 Personlig férsdljning 2 Fs2 22 40,00 €4, 00
FGSPERD2 Personlig férsdljning 2 FsS3 24 40,00 64,00
FOSSEV02 Servicekunskap 2 FS3 24 80, 00 128,00
HANAFRD Affarsutveckling och ledarskap Fs2 22 90,00 144,00
HANBRSOQ Branschkunskap inom handel Fs51 24 90,00 144,00
HANHANOOS Handel och specialisering FsS3 24 80,00 128,00
HANFEAOL Praktisk marknadsfdring 1 FsS2 22 85, 00 136,00
HANFEADZ Praktisk marknadsfdring 2 F52 22 40,00 &4, 00
HANPRADZ Praktisk marknadsféring 2 F53 24 40,00 &4, 00
Summa 585, 00 936,00
Ovriga arbetsuppgifter
AL Arbetslagsledare 100,00 100,00
Summa 100,00 100,00
Schablontid
Allm Allménna ladraruppdrag 200,00 200,00
Komp Kompetensutveckling 104,00 104,00
Summa 304,00 304,00
Totalt 989,00 1340,00
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Det finns dven en mojlighet att fa eventuell ”luft” i lararens tjanst att automatiskt redovisas som
resurs. Registrera forst dmnet Resurs och gor sedan foljande registreringar under Instéliningar —
Berdkning av tjanst:

Installningar - Berdkning av tjanst EI
Berakninggmodell Faktor
¢ Kurskad: Amne:
= Arsram (tim) I |1 5
™ Berdkna finstating i : Heltidztjgnst far larare:
erdkna tjgnstganing | procen |138IJ Itima’ér LI
— Utga fran vid berakning
Tianstefordelning Lektion
" Tatal tid [tim) v Inkl. lappladan

© Weckotid (min]

[~ Wisa ursprungliga poster

—Wiza
* Timmar & Total tid
 Minuter  Tid per vecka

 Tid per standardvecka

—Antal decimaler
Timmar: Minuter: Procent:

cT N s N

Amne fr resurstic:
IHesuls ;I W Tilldela autornatiskt resurstid till [srare

oK. | verkstal | fvbyt |

Ange det nya &mnet i faltet Amne fér resurstid och markera rutan Tilldela automatiskt resurstid till
larare.

Rapportens nya utseende visas pa nasta sida.

Skola24 | Storgatan 5A, 521 42 Falképing | 0515777 888 | skola24.com | info@skola24.com | sida 8 av 25



http://www.skola24.com/
mailto:info@skola24.com

Analys och planering
S K | A juni 2023

ElRapport - Analys och planering - Planeringsunderlag = [ =] _EEI
Larare. Visa kalurmn Visa i rapportfot
[EnG =l | 7 ipjaursiamne) % Beskrivning ay tjanst
Wisa i rapporthuud v Namn (kursfamne) [ Ansvarig for grupp
¥ Lararens ID "7 Personnummer ¥ KiassiGrupp [ Rad fir underskrift
¥ Lararers namn ¥ Planerad fianst | ¥ Anfal slever
[~ Dl instainingar pa utskrift [ Td u
7" Liggande utskrift ¥ Tjanstganng
ot | — [~ Weckor
Planeringsunderlag
Gunilla Engstrém - EnG
Planerad tjamnst: 1360,00
Undervisning
Antal Tjanst-
Kurs/Emne MNamn Klass/Grupp elever Tid gbring
FOSFERO2 Personlig foérsdljning 2 Fs52 22 40,00 64,00
FOSPEROD2Z Personlig f&érsidljning 2 Fs53 24 40,00 64,00
FOSSEVO2 Servicekunskap 2 F53 24 80,00 128,00
HANAFRO Affirsutveckling och ledarskap F52 22 90,00 144,00
HANBRS0 Branschkunskap inom handel F51 24 90,00 144,00
HANHANOOS Handel och specialisering Fs53 24 80,00 128,00
HANFPRAOL Praktisk marknadsféring 1 F52 22 85,00 136,00
HANPERAODZ Praktisk marknadsfoéring 2 Fs52 22 40,00 &d4,00
HANPRAODZ Praktisk marknadsféring 2 F53 24 40,00 €4,00
Resurs 20,00 20,00
Summa 605,00 956,00
Ovriga arbetsuppgifter
AL Arbetslagsledare 100, 00 100, 00
Summa 100,00 100,00
Schablontid
Allm Allmdnna ldraruppdrag 200,00 200,00
Komp Kompetensutveckling 104,00 104,00
Summa 304,00 304,00
Totalt 1009,00 13€0,00

Det gdr att fa resursen redovisad under Ovriga arbetsuppgifter om man fér &mnet Resurs anger att det
inte ar ett Undervisningsdmne. Pa motsvarande satt kan man fa det redovisat utan tidsomrakning,
enligt nedan, med faktor for for-och efterarbete om man satter faktorn for amnet till 1.

fwvriga arbetsuppgifter

a1l Arbetslagsledare 100,00 100,00
Resurs 20,00 20,00

Summa 120,00 120,00 IIII“”“
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Rapport Larare

Rapporten Larare visar en tabell dar varje larares tjanst ar uppdelad pa olika satt. Man kan fa den
uppdelad per program/inriktning, program, skolenhet eller konto. Rapporten kan visa antingen tid
enligt tjansteférdelningen, tjanstgoring (i procent eller omraknad tid) eller kostnad. For att rapporten
ska visas korrekt behover viss information forst registreras.

Program/inriktningar

Om program och inriktningar forekommer pa skolan ska de registreras i Tabell — Program. Saval
program som inriktningar ska registreras, men for inriktningar ska det registreras vilket program som
de tillhor i faltet Program. Se bilden nedan:

] Tabell - Program EIIEI
Enenskaper . Poster Rader Falt
e e R
™ %K 2 [EELS
hQ[mogadEmgmm Mamn
BF Barn- och fritidsprogrammet
BFFRI | BF Barn- och fritidsprogrammet, inriktning Fritid och hidlsa
BFPED | BF Barn- och fritidsprogrammet, inriktning Pedagogiskt arkbete
EE El- och energiprogrammet
EEAUT | EE El- och energiprogrammet, inriktning Automation
EK Ekonomiprogrammet
EKEKC | EE Ekonomiprogrammet, inriktning Ekonomi
EKJUR | EE Ekonomiprogrammet, inriktning Juridik
FS Forsdlining- och serviceprogrammet
FT Fordons- och transportprogrammet
FIPER | FT Fordons- och transportprogrammet, inriktning Personkil
HL Naturvetenskapsprogrammet
HANAS HNA Naturvetenskapsprogrammet, inriktning Naturvetenskap och s
HANAT | N& Haturvetenskapsprogrammet, inriktning Naturvetenskap
Sh Samhdllsvetenskapsprogrammet
SAMED @ SR Samhédllsvetenskapsprogrammet, inriktning Medier, informati
SASEM | SR Samhidllsvetenskap
TE Teknikprogrammet
TEDES | TE Teknikprogrammet, inriktning Design och produktutveckling
TEINF | TE Teknikprogrammet, inriktning Informations- och medieteknik
|

Programtillnorighet ska registreras i faltet Program, antingen for varje elev i Tabell — Elev eller i Tabell
—Klass.
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Det dr inte ovanligt att flera skolenheter finns i samma schema, till exempel om en gymnasieskola har

olika rektorer for olika program eller om en grundskola har olika rektorer for olika stadier.

Registrera forst de olika skolenheterna i Tabell —
Skolenhet. Eftersom skolenhets-ID:t ocksa
anvands for de kunder som har tillaggstjansten
Rapport Tjanstestorlek (SCB) rekommenderas att
man anvander SCB:s officiella skolkod som ID fér
skolenheten.

] Tabell - Skolenhet
P
=2 i Vizade 2 5
5 Totalt 2 7
b ark.
| Ing | Mamn
12345678 Z4-skolan
23456789 24-skolan sdr

Registrera darefter i Tabell — Klass vilken skolenhet som respektive klass tillhér. Om det i en klass finns

elever som tillhér en annan skolenhet &n vad som galler for huvuddelen av eleverna, kan avvikelser

registreras i Tabell — Elev.

Det &r ocksa mojligt att registrera en

standardskolenhet under Installningar —
Generellt — Standardvarde, faltet
Skolenhet.

Da behover bara skolenhet registreras for
de klasser (eller elever) som avviker. Om
rutan Galler endast klassplacerade elever
ar markerad, kommer inte elever som
saknar klasstillhorighet att automatiskt
tillforas standardenheten, utan deras
tillhorighet maste hanteras i Tabell — Elev.

[B] Installningar - Generellt - Standardvirde E\@
Elewer
Planerat antal elever pa skolan:
Plarerat antal elever i klazs/grupp:

Berdknat antal elewver for rapport
" Anvand endast planerat antal
* Kombination av planerat och faktiskt antal

" Anvand endast fakliskt antal

Antal platzer i zal:

,327
Skolform:

I =

Skolenhet:

|123455?8 j v Galler endast klassplacerade elever

x|

Werkstall Bubiyt

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Skoldel

Pa samma satt som skolan kan delas upp i skolenheter kan den ocksa delas upp i godtyckliga delar for
anvandning i rapporterna “Larare” och “Kostnader” i rapportverktyget Analys och planering.

Skoldelarna registreras i Tabell — Skoldel. Nedan syns nagra exempel:

] Tabell - Skoldel
£ k | Foster Falt
Enskaper
= [ Yisade 6 2
w| x| = Totalt 6 2
Mark.
T Tabell - Skoldel ] Tabell - Skoldel o [Narnn
Egenskaper Fost E e Post ] - -
= | Visada Egenskaper Visade 1 HF Lk 1 hégskoleforberedande
w| | = :—AD‘EI‘('t w || z Totalt 1 YRK | Ak 1 yrkesforberedande
ark. N
||D |Namn Mark 2 HF Lk 2 hogskolefdrberedande
_1_3 L_égstadiet ||D |Ngmn 2 YRK Ak 2 yrkesférberedande
4-6 Mellanstadiet BB Arbetslag Bla 3 HF ik 3 hégskoleforberedande
7-% | Hogstadiet |AR Arbetslag Rod 3 YRK Ak 3 yrkesforberedande
|

Skoldelarna matas sedan in i Tabell -Klass och/eller Tabell — Elev. Om alla elever i en klass tillhor
samma skoldel ar det lampligt att mata in skoldelarna pa respektive klass i Tabell — klass.

" Tabell - Klass
E—— Foster Falt

Q Visade 26 ]

w || = Totalt 26 EE]
ark.
|IQ (klass) |Am5var|g larare | Skaoldel *Skoldel (ber) |Hemru

1B cf 1-3 1-3 70
1B HH 1-3 1-3 71
2R Lt 1-3 1-3 72
2B 50 1-3 1-3 13
32 Eg 1-3 1-3 80
3B Ho 1-3 1-3 g1
4R CT 4-6 4-¢ g2
4B Gu 4-6 4-6 g3
SR Dg 4-6 4-¢ g4
5B Ws 4-6 4-6 g5
AT AD 2 A_F A_F 10

Om enstaka elever har en avvikande skoldel gentemot sina klasskamrater kan skolenheten matas in pa
de eleverna i elevtabellen som ett komplement till inmatningen i klasstabellen. Det gar ocksa anvanda
sig enbart av elevtabellen for att registrera skolenhet pa eleverna.
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Konto

Det gar ocksa att fa lararens tjanst fordelad
pa olika konton. Konton maste forst
registreras i Tabell — Konto.

IS

] Tabell - Konte

=2 P Vizade 35 2

(=)o ==

Wz [ R
Som ID for konto kan anvandas en valfri ip [Fam
teckenkombination. 6213200 Naturvetenskapliga programme -
6214000 Programrektor BL/EE/VO
Konto kan knytas till eleverna via Tabell — 6214100  Syggprogrammet
Program, Tabell — Klass eller direkt i 6214200 @ Elprogrammet
elevtabellen. Nedan syns ett exempel pa nar ETTARAN L AmmEan s dam e s
konto registrerats i programtabellen.
Cbet-rogam E=3E=n |
Poster Rader Fak
Egenskeper | \rade 2] 21 4
vd el
ods|
[1D fprogram) | Erogram Konto Narn
BF 6215200 Barn- och fritidsprogrammet
BFFRI BF 6215200 Barn- och fritidsprogrammet,
BFPED BF ©215200 Barn- och fritidsprogrammet,
EE 6214200 El- och energiprogrammet
EEAUT EE 6214200 El- och energiprogrammet, in
EX ©212400 Ekonomiprogrammet
EKEKO EK ©212400 Ekonomiprogrammet, inriktnin
EKJUR EK 6212400 Ekonomiprogrammet, inriktnin
FT 6215300 Fordons- och transportprogra
FTIPER FT 6215300 Fordons- och transportprogra

Observera att bade program och inriktningar behéver knytas till kontot.

Bade klasser och elever far kontotillhorighet i det berdknade faltet *Konto(ber), men bade
klasstabellen och elevtabellen har dven det skrivbara faltet Konto som skriver dver vardet det

berdknade faltet.
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Rapportens utseende Instaliningar - Berakning av tjanst (=)@ ][=]
~Berakningsmodel —Faltar
. . . . o . ¥ Faktorberikning Amne;
| bilderna nedan ar rapporten installd pa att visa
 Arsram [tim]
tjdnstgdring i procent. En veckoundervisningstid Helistns: o e
[V Berakna tianstgaring i procent -
. ) . 1086 |minfvecka -
pa 1056 minuter anses utgora en full tjanst. g e vid berckring
Tianstefardelning [~ Lektion
Foljande exempel visar tjanstgdring i procent pa en  Totald i) ¥ Ik lapplicn
& Veckotid [min]
.. ° .. . o -
grundskola fordelat pa skoldel for ett antal larare. Pa en I™ Vies sprungigs postr
. . .. o “visa
gymnasieskola kan man dven fordela pa grogram och
 Timmar i Total tid
. . . . . . & Minuter " Tid per vecka
inriktning (se inklippt bild). P
~#ntal decimaler
Timmar: Minuter Procent:
=l = =l
Amne for resurstid
= | I Tildela automatiskt resurstid til larare
| ekl | bt
™1Rapport - Analys och planering - Lirare =0 E= =)
L&rare: iza Wiga kolumn Fiirdela p& -
[BnAP.A BeBoBiBICaCdTICTDOD Al T W Liratens ID © Skolenhet e
Sortera p& Wikta p ¥ Laratens namn @ Skolerhet ¢ Program
& Tianstgoting  Konto
@ Laarens 1D W Tignstgoring w ™ Personnummer 5 © Korto ¢~ Program /
K.ostnad + Skoldel Irrikbring
" Efternamn ¥ Kaostnader ¥ Planerad tignst " Skoldel
[ Liggande utskrift I Dl lrare som saknar faklisk Ganst
QK I Spata installningar | I~ Dl tomma kolumner
Sammanstdllning - Tid %
Férdelat pd skoldel
Planerad
ID Larare tjdnst 1-3 4-8 T-9 “Saknas* Summa
An Johan Andersson 100,0 18,6 74,3 82,9
AP Anders Pettersson 100,0 33,0 &l,9 G4,9
AT Roland Andersson 100,0 16,5 73,0 13,7 103,2
Be 0lle Bergman 100,0 6,2 94,9 101,1
Bg Eva Bergstrdm 100,0 22,7 74,3 a7,0
Br Amir Bahrami 100,0
Bt Berit Bertilsson 80,0 39,2 41,3 80,5
Ca Niklas Carlsson 80,0 33,0 52,6 85,6
cd Eva Cederberg 100,0 24,8 24,8
Ccf Fanny Carlsson 80,0 11z,1 112,1
CT Tom Carlsson 100,0 l0z,2 10z2,2
Dg Goran Davidsson 100,0 l0z,2 10z2,2
oo David Ulfsson 50,0 16,5 28,8 45,3
Ed Kristina Edstrom @0,0 4,1 16,5 70,2 a0,8
e

Tryck pa knappen Alla om rapporten ska visa alla larare, eller skriv in 6nskade signaturer. Det gar ocksa

att markera 6nskade ldrare i Tabell — Larare och dra-och-sldappa dem i rapportformularet.

For att rapporten ska visa korrekta varden behover elever finnas i programmet, och de ska vara placerade i de

klasser och grupper som de ska tillhtra. For en blandad undervisningsgrupp med elever fran flera program

fordelas tjanstgoringen mellan programmen i proportion till hur manga elever fran respektive program som

tillhor gruppen.
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Viktning
Det kan finn ter i tjanstefordelningen som int
etka as poster i fjansteforde 8EN 50 € % Installningar - Vikta/Fordela =N ol
gar att hanfora till ndgot program eller skolenhet, se
. . I #/ikta overtid - begranza tid il lararens banst
lararen EnG och kolumnen *Saknas* i bilden ovan. |
. Wikta undertid
detta fall ar det uppdraget som arbetslagsledare & Vikta i
som har registrerats som en tjansteférdelningspost € Anvéind lérares uppgit
° . 1] Arveand lararens uppgift
utan nagon klass eller grupp. Dessa poster kan 2] Firdels p3 lararens Gviiga tianstefirdelning
hanteras Sé hér: Firdela &) kopplad tid
+ Fardela g
Valj Installningar — Vikta/Fordela. € Arvind lirarens uppait
. . . . . 1) Arnwand 1ararens uppagift
| sektionen Fordela tid ej kopplad till 2) Ferdls pé Givtigs uppdslringar
Program/skolenhet markeras det sista alternativet. ] —
by

En tillhorighet till skolenhet, skoldel eller program for lararen registreras i Tabell — Larare, faltet
Skolenhet, Skoldel eller Program (fliken Allmant (6vr)). Om tillhorighet saknas for lararen sa kommer —
med installningarna ovan — tjansteférdelningsposten i stallet att fordelas proportionellt pa de
skolenheter/program dar lararen tjanstgor.

| formuldret ovan finns éverst en ruta Vikta 6vertid — begransa till lararen tjanst. Om denna ruta
markeras kommer tjanst dverskjutande 100 % att fordelas proportionellt pa lararens évriga
tjanstgoring. Med denna instéllning blir de tva rutorna under sektionen Vikta i rapportformularet
aktiva. Viktningen kan da tillfalligt stangas av i rapportformularet. Bilderna nedan visar lararen EnG
med resp. utan viktning av 6vertid.

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Larare: isa Wisa kolurmn Firdela pa
Ieng Alla | © Tid v Lirarens D  Program
£ ikt v L
Sorter?p — & Tianstgdring 15 S e " Konto Pragrarn /
* Laarens 1D W Tianstgaring [ Persannummer Inriktning
- " Kosthad " Skaldel
Efternamn v Fosthader ¥ Planerad tignst
[ Liggande utskrift I~ Diilj larare som saknar faklisk st
oK I Spara installningar I~ Dilj tomma kolumines
Sammanstidllning - Tid %
Férdelat p& skolenhet
Flanerad
ID Lirare tjdnst Norra Sédra ViEstra Ostra *Saknas* Summa
EnG Gunilla Engstrdm 100,0 100,0 100,0
Summa 100,0 100,0

Larare:

Yiza Yiza kalumn Fardela pa
Ieng il  Tid ¥ Lararens 1D @ Skolenhet ¢ Progiam
. ' 7 Ls
Sorter:a pa ikta 0 TR [V Lérarens namn  Konto  Progam /
& Lirarens 1D c [ Persorummes c Irriktning
 Eftemarn ¥ Kosthadsr Loelad ¥ Planerad tjznst el
[ Liggande utskift I~ Dl l3rare som saknar faktisk tdnst
[n]'s I Spara installningar | I~ Dl torma kolumner
Sammanstdllning - Tid %
Férdelat p& skolenhet
Planerad
ID Lirare tjdnst HNorra Sodra Vastra Ostra *Saknas® Summa
EnG Gunilla Engstrdm 100,0 113,2 113,2
Summa 113,2 113,2

Analys och planering

juni 2023
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Kostnader

For att rapporterna ska visa kostnader behover ytterligare registreringar goras. Manadsloner ska
registreras for lararna, alternativt kan en schabloniserad manadslon anvandas.

Valj Instdllningar — Kostnad. Registrera en schablonmanadslon och anpassa eventuellt 6vriga
installningar.

% Instillningar - Kostnad EIIEI
Perzonal
Skolans totala budget [kr): M &nadszlon, schablon [kr):
28000

Summerad manadslon gemensam persanal (ki)

Totala kastnader [kr)

Lokaler: Faktor, antal ménader:
122
YWaray allmanna utrynimen: Faktor, personalomk osthader:
14
Laromedel: Tillagg lonejustering [%]:
0%
oK | Verkstal | bt | estal |

Att 12,2 anges i faltet Faktor, antal manader beror pd den 6verkompensation for semesterlén som
galler enligt semesterlagen. Faktor, personalkostnader varierar fran ar till ar. Kontrollera med
|6nekontoret vad som géller. | faltet Tilldgg |6nejustering kan man ta hojd for en férvantad 16nedkning
under lasaret.

Ovriga falt i formuléret paverkar inte rapporten Lérare.

Om man vill anvanda verkliga |6ner registreras dessa i Tabell — Larare, faltet Manadslon pa fliken
Tjanst. Man behdver inte registrera faktisk manadslon for alla larare, nar uppgiften saknas anvands
schablonmanadslonen i stéllet.

Registrerade manadsloner pa lararna ar alltid motsvarande 16n for en heltid. For att den verkliga
l6nekostnaden ska fordelas, bor tjansteomfattningen viktas sa att den stammer 6verens med lararens
planerade tjanst. | formularet Instdliningar — Vikta/Fordela bor foljande instéliningar goras:

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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% Installningar - Vikta/Férdela =0 =R ="

IV Wikta dvertid - begransa tid till ISrarens tidnst

/

—Wikta undertid
7 Vikta g

" Anvand lrarens programdskalenhet

/

h I ] Anwand lararens pragramy'skalenhet :
i2] Fardela pd lararens dvriga tanstefordelning

— Fordela tid e kopplad till program//zkolenhet
" Fardela &

" AnvEnd [§rarens program/skolenhet

I 1] Arwveand lararens program/skolenhet
2] Fordela pd dvriga programyskolenheter

oK | Verkstdl | vbyt |

Rapporten kan da se ut pa foljande satt (for att 6ka bildens lasbarhet har ldrarnas namn och tomma
kolumner uteldmnats i rapporten):

= Rapport - Analys och planering - Larare

Larare: isa Yisa kolumn Fordela pa

|AcLIAIAAnMArI3AxE,BuU,EaT,DaE,De Alla  Tid [ Lérarens 1D © Skolenhet @ Progiam
if"a'a P "_““ ® Ttkig :: € Konto ¢~ Progiam /
* Lérarens D v Tidnstgiiring Personnummer Inriktring

* Kostnad  Skaldel

" Eftemamn ¥ Kostnader W Planerad tianst o

[ Liggande utskrift [~ D larare som saknar Faktisk anst

Spara instéllningar ™ Dl tamma kolummer
Sammanstillning - Tidnstgdring
Fdrdelat p& program

Planerad

IDp tjénst BF EE EK F5 FT HA SA TE *Saknas* Summa
RAJ 100,0% 633 854 35 735 729 583
1R 50,0% 21 071 73 747 20% 389 35 557 339 764
AnM 100,0% 652 866 €52 866
RxG 80,0% 567 507 587 507
RxE T0,0% 48 240 48 240 402 001 498 482
BoU 100,0% 542 034 542 034
CaT 80,0% 248 328 215 218 l4g 9897 €lZ 543
DaE 100,0% 550 987 T8 712 70 841 &z 870 783 510
Dal 100,0% 83 289 46 271 105 712 227 442 462 714
DaL 100,0% 580 993 580 83
Ein 100,0% 72 789 524 079 €3 525 52 937 T1l3 323
E1G &0, 0% 448 €16 448 €1€
EnG 100,0% 465 242 465 242

Langst ner i rapporten (ej med pa bilden) finns en summering for varje kolumn.
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Rapporten Kostnader

Rapporten Kostnader ger en sammanstallning av kostnaderna for varje skolenhet, skoldel konto eller
program/inriktning uppdelat pa olika kostnadsslag: Undervisande personal, vrig personal, laromedel,

lokaler och 6vrigt.

Kostnaden for undervisande personal berdknas pa det sdtt som beskrivits ovan for rapporten Larare.
Kostnaden fér annan personal an ldrare hanteras pa tva olika satt. Lonekostnaden for sadan personal
som dr gemensam for skolan, t.ex. skolledning, expeditionspersonal och skolskoterska, registreras i
rutan Summerad manadslén gemensam personal (kr) i formularet Instéllningar — Kostnad. Denna
kostnad fordelas sedan lika pa skolans samtliga elever. For sadan 6vrig personal som ar knuten till en
viss skolenhet eller ett visst program registreras kostnaden i Tabell — Skolenhet respektive Tabell -
Program, se nedan. Observera att kostnaden for sddan personal inte ska inga i Summerad manadslén

gemensam personal (kr).

For dvriga kostnadsslag
registreras forst skolans
budget under Instéllningar —
Kostnad. Dessa kostnader
fordelas proportionellt pa
respektive program efter
elevantalet, for lokaler dock i
proportion till
lokalutnyttjandet for
respektive program, se
nedan.

Skolans totala budget ska
ocksa anges.

% Instéllningar - Kostnad EI@
Perzonal
Skolans totala budaget [ki): Manadsldn, schablon [ki:
£2 500000 28000
Surmmerad manadslon gemensam personal (kil:
485 000
Totala kostnader (ki)
Lok aler: Faktar, antal minader:
15 400000 12,2
Warav allmanna utryrmmen: Faktor, persanalomkostnader:
24950000 1.4
Laromedel: Tillagg lonejustering [%):
7200000 0%
| | Avbrpt | Eterstal

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Rapporten i sin enklaste form kan da se ut sa har:

[ Rapport - Analys och planering - Kostnader (=R EER
isa kostnad Wisa kalumn Wisa uppdelning p&
& Totah v 1D I Antal slever " Skolerhet * Progiam
& Per lev ¥ Namn V' Antal rartanster € Koo~ Piogam?
V¥ Kostnadfelev ¥ Antal larart /100 elever Irriktning
7 Liggande utskiif " Skoldel

¥ Wikta kostnader

_ Spasinstdningst | [ anydnd endast schablarin

Totala kostnader uppdelat p& program
Antal Antal
Undervisande Gwrig Kostnad/ lirar— lararti./
Program Namn personal personal Laromedel Lokaler Gvrigt Summa elev tj@nster 100 elever
BF Barn- och fritidsprogrammet 3 133 498 763 454 692 109 1 587 633 31 913 6 208 €08 92 666 5,3 7,9
EE El- och energiprogrammet 2 8 569 742 51€ 459 983 276 23 8l6 4 758 214 S5 164 4,3 8,5
EK Ekonomiprogrammet 78 2 096 650 1 900 717 4 068 371 87 642 16 022 364 87 078 12,5 6,8
FS Férsaljning- och serviceprogrammet 3 797 €38 723 099 1 583 846 33 342 £ 592 691 94 181 5,8 8,3
FT Fordons- och transportprogrammet 2 815 321 557 B19 1 032 424 25 721 4 942 420 91 526 4,3 8,0
NA Naturvetenskapsprogrammet 3 1 036 830 940 029 2 013 281 43 345 7 802 137 86 337 6,1 6,7
Sh Samhidllsvetenskapsprogrammet 4 1 059 720 960 689 2 155 551 44 287 & 466 550 951 038 7.3 7.9
TE Teknikprogrammet 3 1 002 745 908 039 1 985 606 41 Slé 7 807 017 89 8s2 €,3 7,2
*Saknas*®
1
Summa 31 925 808 T %42 200 7 200 000 15 39% 958 331 982 €2 8300 000 S0 100 51,8 7.4

Det gar att lagga till ytterligare tva kolumner i tabellen: Namn, vilket visar programmets/ inriktningens
namn, och Antal elever, varvid elevantalet pa respektive program visas.

Det belopp som ska férdelas under Ovrigt utgors av skillnaden mellan skolans totala budget och det
som fordelats pa annat satt.

Kostnader knutna till skolenhet, program och dmne

Det kan forekomma kostnader under de olika kostnadsslagen som ar specifikt knutna till ett program
eller ett dmne. De kan hanteras pa féljande séatt:

| Tabell = Skolenhet och Tabell - Program finns féljande falt:

e Summerad manadslon gemensam personal (kr)
e Kostnad laromedel (kr)

e |okalkostnad (kr)

e Ovriga kostnader (kr)

Har registreras sadana kostnader som ar specifika for skolenhet program eller inriktning. Det kan till
exempel handla om verkstadslokaler for fordonsprogrammet, eller en tekniker som ar knuten till ett
visst program. Rektors 16n laggs lampligen som Summerad manadslén gemensam personal pa
skolenheten.

De Skolenhets- och programspecifika kostnader som registreras for laromedel, lokaler och dvriga
kostnader fors specifikt till respektive skolenhet/program, och resterande del av de totala kostnaderna
fordelas proportionellt mot elevantalet som tidigare. Observera att aterstoden fordelas dven pa
skolenheter och program med specifika kostnader!

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen

Skola24 | Storgatan 5A, 521 42 Falképing | 0515-777 888 | skola24.com | info@skola24.com | sida 20 av 25



http://www.skola24.com/
mailto:info@skola24.com

Analys och planering
5 K | A juni 2023

Ovrig personal hanteras dock annorlunda. Den manadslon som registreras for 6vrig personal knuten
till en viss skolenhet eller ett visst program ska vara utéver den totala manadslénen for gemensam
personal, som angivits under Instéllningar — Kostnad. Lonen for 6vrig personal knuten till en skolenhet
eller ett program ska alltsa inte raknas med i faltet Summerad manadslén gemensam personal under
Instéllningar — Kostnad.

| Tabell — Amne (fliken Tjénst) finns ett falt Kostnad ldromedel. Har kan man ange den
laromedelsbudget som respektive dmne har tilldelats. Denna kostnad férdelas da efter
programtillhérigheten for de elever som laser amnet enligt tjanstefordelningen.

Lokalkostnader

| Tabell —Sal finns tva falt, Vagningstal och Tillgdnglighet %. Vagningstalet ar till for att man ska kunna
ta hansyn till salarnas olika storlek vid berdakning av kostnaden. Satt vdagningstalet for en normalstor sal
till 1. En mindre sal kan da fa ett lagre vagningstal, t.ex. 0,5, medan en storre sal kan fa ett hogre
vagningstal. Den totala lokalkostnaden for salen justeras da.

Lokalkostnaden férdelas pa de olika programmen i relation till hur mycket respektive program
utnyttjar salarna. Kostnaden for en blandad grupp fordelas pa olika program i proportion till de
ingdende eleverna.

Om en lokal inte ar tillganglig hela veckan kan faltet Tillgdnglighet (%) anvandas for att reducera salens
andel av den totala lokalkostnaden.

Det belopp som angetts i formularet Instéllningar — Kostnader under Varav allmdnna utrymmen
fordelas alltid pa skolans samtliga elever.

PEEEEERERE e e e e e e e e n e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nneeen
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Rapporten Loéneunderlag

Rapporten Léneunderlag kan anvédndas for att forse I6nekontoret med uppgifter om hur en larares
tjanst ska fordelas pa olika konton. For att rapporten ska fungera maste konton vara definierade i
Tabell — Konto. Pa grundskolan knyts konto till klass och/eller elev i respektive tabell, och pa skolor
med programbaserad utbildning knyts konton till program/inriktningar i Tabell — Program. Klasser
(eller elever) ska vara kopplade till respektive program i Tabell — Klass respektive Tabell - Elev. Se ovan
for narmare beskrivning.

For en deltidsldrare kan rapporten se ut sa har:

] Rapport - Analys och planering - Léneunderlag \EIIEI
Larare: Viza kalumn Wiza i rapporthuyvud Fiirdela p&
|taT j Alla I~ Peisonnummer ¥ Lararens 1D " Skolenhet  Program
¥ Summera fardelning till 100 % IV Vikta tianstganing ™ Lararens namn W Lararens namn % Konta ¢~ Program /
L a Inriktning
Utelémna sma poster ,W [¥ Liggande utskrift W 1D [Konta) W Personnummer " Skaldel
under gransvarde (%]
V¥ Mamn [Konta] W Planerad fanst
= 2 3 Exportera till textfil
or S i it | ¥ Kontostrangar W Manadslon P
Lonerapport
Tom Carlsson - CaT
Personnummer: 810314-TF11l
Planerad tjdnst: B80,0%
Manadslén: 44 829
Honto Hamn Znsv Proj Ovr Firdelning

6212100 Fdrsdljning-och serviceprogrammet 1113 1201 1301 40, 6%

6212200 Samhdllsprogrammet 1114 1201 1301 24,3%
6213200 HNaturvetenskapliga programmet 1119 1201 1301 35,1%
Summa 100,0%

Det gar att stalla in vilka uppgifter som ska visas i rapporthuvudet. Det gar ocksa att fa tjansten
fordelad per program/inriktning eller skolenhet i stallet for pa konto.

Den procentuella férdelningen pa konton summeras dven fér en deltidslarare till 100 %. Onskas inte
detta avmarkeras rutan Summera fordelning till 100 %.

Manga ekonomisystem anvander sig av en uppdelad kontostrdng, dar olika delar av strangen kan sta
for exempelvis Ansvar, Projekt, Aktivitet etc. | rapporten Loneunderlag kan man fa kontostrangen
utskriven. Under Instdllningar - Anpassa - Konto registreras beteckningarna for de olika delarna av
kontostrangen, lampligen med vedertagen férkortning som ANSV, PROJ, AKT etc. Darefter har nya
kolumner skapats i Tabell - Konto med motsvarande rubriker. | dessa anges kontostréangen foér de
konton som &r registrerade. | sa fall kan man naturligtvis anvdnda nagon annan lamplig bendmning &an
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kontonumret som ID fér kontot.

Om léneunderlaget ska ldsas in i ett annat system ar oftast ett format utan rubriker och lararens ID pa
varje rad battre. Valj vad som ska visas i Visa kolumn och tryck pa Exportera till textfil, sd skapas en
textfil som kan sparas och redigeras i textformat. Innehallet gar dven klistra in i ett kalkylblad, om man

foredrar det.
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Rapporten Nyckeltal larare

Rapporten Nyckeltal larare ger information pa lararnivd om lararens tjanst pa en djupare niva an vad
enbart en tidsredovisning ger. Se nedanstaende bild som ett exempel pa hur rapporten kan se ut.

[T Rapport - Analys och planering - Myckeltal larare E@
Larare:; Larare Elever ach giupper Kostnad
[ Al At ArG A4E Boll CaT DaE Dal DaLEl  Alls W Laraens |0 ¥ Planerad tianst [V antal elever W Lonekostnad
Sortera pa W Lararens namn v Antal tianster [V Antal unika elever ™ Kostnad resurs
v ,[;”k‘l'l'sﬁfnifm SRl & Liraens D I™ Personnummer W Faktisk tianst ¥ Antal slever/giupp I~ Kostnad outnpltjad tid
[  Eftemamn v Total tid [ Tianstefardelad v Artal grupper ™ Kostnad dvertid
™ Antal poing [~ Schablon [V Antal fitberedelser
oK Spara instliningar ™ Resurs v Antal nationella prov
Hyckeltal larare (o)
Antal Ental Ental Ental
Total Planerad Antal Faktisk Antal unika elever BAntal forber- nationella Ldne-

ID Larare tid tjdnst tijdnster ti&nst elever elever /Jgrupp grupper edelser prov kostnad

AdJ Jan Adolfsson 420,00 100,0% 1,0 84,5% 173 130 26,7 € € 729 589

R1R Anders Alexandersson 215,00 50,0% o,5 37,1% 39 39 11,6 3 3 33% Te4

AnM Magnus Andersson 535,00 100,0% 1,0 92,2% 18 13 18,0 1 1 €52 566

RrG Gerd RArvidsson 370,00 E0,0% 0,8 €3,8% 72 24 13,8 5 5 5&7 507

AXE Erik Axeslsson 310,00 T0,0% 0,7 53,4% &9 55 15,9 4 3 498 482

BolU Ulrika Borg 570,00  100,0% 1,0 9z,3% 118 70 16,6 7 7 542 034

CaT Tom Carlsson 370,00 €0,0% 0,8 63,8% 159 109 26,2 & 4 53 459 408

DaE Erik Dahlin 485,00 100,0% 1,0 83,6% 231 177 23,1 10 5 30 763 510

Dal Ingrid Dahlgren 500,00  100,0% 1,0 86,2% 128 104 21,6 6 6 462 714 ©

| formuldrhuvudet valjer man vilken information som ska visas i rapporten.
Langst ner i rapporten (ej med pa bilden) finns en summering for varje kolumn.

Faltet Antal podng (ej med pa bilden) visar hur manga podng som de kurser som ingar i lararens
tjanstgoring uppgar till. | tjdnsteférdelningen maste da Kurs anges, och i Tabell = Kurs ska kursens
poangtal finnas angivet. Om en kurs lases under mer an ett lasar, kan man i Tabell — Tjansteférdelning,
faltet Poang under lasaret, ange hur stor del av kursen som faller under det aktuella lasaret.

Faktisk tjanst kan delas upp i underavdelningarna Tjansteférdelad, Schablon och Resurs (ej gjort pa
bilden). Se ovan under rapporten Planeringsunderlag fér ndrmare beskrivning av innebérden.

Kolumnen Antal elever utgdr summan av de elever som ingar i lararens tjansteférdelning. | kolumnen
Antal unika elever ar berakningen justerad sa att varje elev endast raknas en gang, aven om eleven
ingar i tva eller flera av lararens undervisningsgrupper.

Antal elever/grupp anger hur manga elever som det i genomsnitt ingér pa lararens lektioner.
Medelvardet ar alltsa viktat med hansyn till hur mycket lektionstid som lararen har med respektive

grupp.
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Antal grupper visar de grupper som ingar i lararens tjansteférdelning. Om det pd en
tjansteférdelningsrad finns mer &n en grupp raknas det anda som enbart en. Om samma grupp (eller
kombination av grupper) férekommer pa tva tjansteférdelningsrader for lararen, raknas den dock som
tva grupper.

Antal férberedelser visar hur manga amnen/kurser som ingar i lararens tjanst under olika arskurser,
dvs. om samma amne/kurs finns pa tva tjanstefordelningsposter med grupper fran samma arskurs,
raknas det bara som en férberedelse.

Antal nationella prov anger hur manga elevers nationella prov som ldrare har att ratta under lasaret.
For att detta ska kunna visas ska det i Tabell — Kurs (eller Tabell — Amne fér grundskolor) anges i vilka
arskurser det forekommer nationella prov i kursen/amnet. Faltet Arskurser nationellt prov aterfinns
under fliken Tjanst i respektive tabell. Arskursbeteckningarna ska forst registreras i Tabell — Arskurs
och arskurser ska knytas till respektive klass i Tabell — Klass, eller till eleverna i Tabell — Elev om det
finns arskursblandade klasser pa skolan.
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